SO GIAO DUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Péoc lap — Tu do — Hanh Phiic
TRUONG THPT TP. H Chi Minh, ngay .... thang 10 nim 2021
DUONG VAN DUONG

S6: ... -KH/KTrNB-THPT.DVD
KE HOACH
V/v to chite cong tac Kiém tra Noi bd nim hoc 2021 — 2022
Can _cur:
+ Vin ban s6 2587/SGDDT-TTr ngay 24/9/2021 cta S¢ Gido duc & Pao tao TP.HCM vé

viéc huéng dan cong tac Kiém tra ndi bo nam hoc 2021 — 2022 (thay thé van ban 3505/SGDPT-
TTr ngay 22/10/2020);

+ Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cua Bo Gido duc & Dao tao vé viée
hudng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc giao duc;

+ Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phii quy dinh vé t6 chtc va
hoat dong thanh tra gido duc;

+ Ké hoach Gio duc Nha truong s6 ... -KH/GDTrH-THPT.DVD ngay 01/9/2021 ciia Hiéu

truong trudng THPT Duong Vin Duong vé viéc trién khai nhiém vu Gido duc trung hoc nim
hoc 2021 —2022;

~ + Quyét dinh s6 .... -QD/KTrNB-THPT.DVD ngay ..../9/2021 cua Hiéu truéng ban hanh
K¢ hoach Kiém tra ndi b nam hoc 2021 — 2022 va Quyét dinh s0 .... -QD/KTrNB-THPT.DVD
ngay ..../9/2021cua Hi¢u truong veé viéc thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo nam hoc 2021 — 2022;

+ Pic diém tinh hinh, diéu kién ngudn lyc thuc té cua trudong THPT Duong Vin Duong
trong nam hoc hi¢n hanh;

Hiéu truong truong Trung hoc phd thong Duong Vin Duong trién khai xdy dung ké hoach

Kiém tra N§i1 b cua ndm hoc hién hanh v6i nhitng nd1 dung sau day:

MUC PiCH, YEU CAU CHUNG
1. Muc dich:

+ Kiém tra ndi bd (KTrNB) 1a mot ndi dung trong danh gia vi¢c thuc hién hoat dong cong
vu cua Hiéu truong noi riéng; 1a tiu chi danh gié thi dua doi voi cac don vi truc thude quan
ly ctia S& Gido duc & Dao tao noi chung; 1a yéu cau tat yéu cua qua trinh do6i moi trong quan
1y gido duc;

+ KTrNB nhim ra soét, danh gia qua trinh thuc hién hoat dong cong vu cua cac ca nhan,
bd phan trong don vi; phong ngtra vi pham va kién nghi bién phap xir 1y, kiém diém trach
nhiém khi c6 vi pham; khen thudng céc cé nhan, tap thé hoan thanh xuat sac nhiém vuy.

+ Cong tac KTrNB gitp lanh dao don vi kip thoi xem xét, rat kinh nghiém, xtr Iy cac hoat
dong phat sinh tai don vi khi c6 sai pham; diéu chinh hoat dong quan 1y dé phu hop thuc tien
dé nang cao hiéu qua hoat dong cua don vi; dong thoi, tao dong 1 phat huy tinh hiéu luc, hi¢u
qua cua b phan tu van, tham muu Hi¢u trudng trong cong tac 1anh dao, quan tri va diéu hanh
tat ca cac hoat dong cua nha truong.

2. Yéu cau:

a) Cong tac KTrNB phai bam sat thuc chat hoat dong cua don vi, gitp ddi twong kiém

tra thuc hién dGng cdc quy dinh phap luat, chi dao lanh dao cap trén;
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b)

d)

f)

Ké hoach KTrNB 14 ké hoach bo phén cua ké hoach Gido duc nam hoc; do do, viéc
xay dyng ké hoach phai dam bao tot viéc bam sat, 1ong ghép mot cach phu hop gitra
viée t6 chirc thyc hién nhiém vu va hoat dong kiém tra; trude khi t6 chirc thyc hién
can co su trao doi, théng nhét va cong khai trong don vi;

Noi dung KTrNB dam bao tinh bam sat ké hoach (dinh ky, d6t xudt) t6 chuc cac nhiém
vu trong tam da dugc cap lanh dao phé duygt; cac hoat dong trong diém c6 tAm anh
huéng dén tién do hoat dong va sy phat trién chung ctia nha truong; tap trung thuce
hién cac bién phap chin chinh, giai phap khic phuc cac han ché, thiéu sét, diém yéu
tdn tai cia don vi;

Chuong trinh, hoat dong trong cong tdc KTrNB dam bdo tinh chinh xac, khach quan,
cong khai, dan chu va kip thoi; khong chong chéo vé ndi dung, ddi twong va thoi gian
thanh kiém tra; khong lam anh hudng tién do hoat dong binh thuong cua ddi tuong
kiém tra;

T6 chire xay dung va thuc hién ké hoach dam béo tinh linh hoat, phu hop tinh hinh
thuc tién (ddc biét trong boi canh dich bénh CoVid-19); ting cudng cha trong chi dao
cap nganh vé kiém tra viéc thuc hién “I6 trinh trién khai tiém cdn sau chwong trinh
Gido duc phé théng méi (2018); cdc diéu kién, quy dinh dam bdo chat lwong day hoc
theo chirong trinh Gido duc phé théng hién hanh va thu chi tai chinh”.

Thuc hién ché d6 bao cdo vé phong Thanh tra — S Giao duc & Pao tao theo dia chi
website bao cao tryc tuyén: thanhtra.hcm.edu.vn (muyc “Béo cao”):

i, Céc quyét dinh va ké hoach KTrNB dugc Higu truong phd bién, trién khai thyc
hién vao dau nam hoc trong don vi; dong thoi, dugc bao cao truc tuyén trude
ngay 15/10/2021;

ii.  Nha truong thuc hién bdo cdo truc tuyén dinh ky cong tac KTrNB:
+ So két cudi hoc ky 1 trude ngay 11/01/2022;
+ Tong két nam hoc va két qua tu danh gia thi dua trude ngay 30/5/2022;

+ Béo cao dot xuat khi co van dé phuc tap hodc khi duoc yéu cau;

II. NOQIDUNG TRIEN KHAI
1. Khai quat ndi dung cong tic KTrNB:

a)

b)

Téng s6 dot kiém tra: binh quan 03 dot / ndm hoc; (chua ké cac dot kiém tra dot xuét
khi can thiét)

+ Pot 01: Tuan 06 / Quy 04-2021 (tir ngay 11/10/2021)
+ Pot 02: Tuan 21 / Quy 01-2022 (tir ngay 24/01/2022)
+ Dot 03: Tuan 40 / Quy 02-2022 (tir ngay 06/6/2022)
Déi twong kiém tra:

+ Poi twong 01 (BT1) - Can bd quan ly khodi nghiép vu hanh chinh: Hiéu truong,

Phé hiéu truong phu trach chung, T6/Nhom trudng cac bd phan Vin phong, Can bd quan
1y cta céc t6 chirc doan thé cua nha truong;

+ Pi twong 02 (PT2) - Can bd quan ly khoi chuyén mon day hoc, nghiép vu su

pham: Pho hiu truong phuy trach chuyén mon, T truéng chuyén mén, Pho t truong
chuyén mon, Thu ky hoi dong su pham nha trudng;

+ Pbi tugng 03 (PT3) - Can bd vién chire khong cé chire vu quan ly: Gido vién bo

mon, Gido vién chu nhi¢m, Gido vién ki€ém nhiém cac cong tac khac (hoat dong gido duc,
doan thé, quoc phong — an ninh cap truong);

202122-1012 KTrNB KH KiemTra NoiBo TruongHoc /2 | 9



+ Pbi twong 04 (DT4) - Nhan vién hanh chinh - vin phong: Giam thi chuyén trach;
Van thu; Hoc vy; Nhan vién bao quan thiét bi day hoc, dung cu thuc hanh — thi nghiém,
phuong tién cong ngh¢ thong tin va cac phong bo mon cia nha truong; Nhan vién Tai vy,
Thu thu, Y t&, Phuc vu, KY¥ thuat, An ninh truong hoc; Tu van vién TAm 1y su pham va hd
trg Gido duc khuyét tat hoa nhap.

Danh muc, ndi dung hd so KTrNB ciia don vi can luu trii:
a) Ho so KTrNB cip trudng ciia nim hoc hién hanh, bao gom:

+ Quyét dinh ban hanh ké hoach KTrNB niam hoc; (mau 01)

+ Quyét dinh thanh lap Ban KTrNB; (mau 02)

+ K& hoach KTrNB ctia nam hoc; (mau 03)

+ Quyét dinh va ké hoach KTrNB dot xuit (néu c6);

+ Cac bién ban, bao cao, thér}g bao két qua kiém tra; hd so cta dbi tuong kiém tra lién
quan viéc th}_IC hién qtheo yéu géu dinh ky KTrNB, vi¢c thuc hién kién nghi sau khi c6
thong bao két qua kiém tra; (mau 04, 06, 07)

+ Béo c4o so két va tong két cong tac KTrNB.

b) Ho so cu thé ciia tirng ndi dung trong ké hoach KTrNB, bao gom:
+ Bién ban kiém tra (duoc sap xép theo loai noi dung kiém tra va thoi gian kiém tra);
(mau 04)

+ K& hoach tién hanh kiém tra cta t6 duoc phan cong kiém tra; (mau 05)

+ Béo céo két qua kiém tra; (mau 06)

+ Thong béo két qua kiém tra cua 1anh dao nha truong; (mau 07)

+ Cac tai liéu, minh chimg thu thip trong qua trinh kiém tra (dugc sip xép theo loai
ndi dung kiém tra va thoi gian kiém tra);

C) Cong tac thu thép, luu trir, bdo quén hd so KTrNB va phu luc minh chitng chuyén
mon, nghiép vu di kem hé so KTrNB:

i.  T6 kiém tra c6 trach nhiém hoan tit dung du thu tuc ban giao hd so KTrNB vé
bo phan Van thu nha trudng dé luu trir theo quy dinh, danh myc da néu sau
mdi dot kiém tra;
ii.  Viéc luu trit, bao quan hd so KTrNB ctia nha truong phai dam bao cac yéu cau,
quy dinh hién hanh:
+ Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
“cong tac van thu”;
+ Théng tu sb 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ctua B Gido duc &

Pao tao quy dinh vé& “thoi han bao quan tai lidu chuyén mén, nghiép vu cua
nganh Gido duc”.

iii.  Heé théng phu luc minh ching chuyén mén, nghiép vu di kém hd so KTrNB
phai duge xay dung, thu thap, phan loai diing quy dinh vé ndi ham, quy trinh
ctia Thong tu s6 18/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ctia B6 Gido duc & Pao
tao ban hanh quy dinh vé “kiém dinh chat lugng va cong nhan dat chuan quéc
gia d6i voi truong THCS, truong THPT va trudng phd thong c¢6 nhiéu cap hoc”.

iv.  HO so KTrNB la can ¢t phap 1y ctia nha truong va duge sir dung trong cong
tac danh gia thi dua, phdan loai can bo, vién chirc; dé bat, bo nhiém, thuyén
chuyén vién chue, nguoi lao dong hang nam;

V. Ho so KTrNB la co s¢ quan trong cho viéc nghién ctru giai phap cai tién chit
luong gido duc cua nha truong, xay dung ké hoach chién lugc xay dung va
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phat trién nha truong qua ting nam hoc va dinh hudng trién khai 16 trinh dinh
ky “danh gia ngoai v€ kiém dinh chat lugng giao duc” theo chu ky cho 05 nam
tiép theo (giai doan 2020 — 2025)

1. TO CHUC THU'C HIEN
1. Trién khai quy trinh thuc hi¢n cong tic KTrNB:

a) Xay dung ké hoach KTrNB va quyét dinh phin cong Ban KTrNB truong hoc:

Ké hoach KTrNB nha truong, ké hoach kiém tra ting dot dinh ky, ké hoach
kiém tra dot xuat duoc Hiéu truong ban hanh bang Quyét dinh hanh chinh (mau
01, 02, 03, 05);

Cin ctr chi dao, viin ban huéng dan thyc hién nhiém vu nim hoc hién hanh cuia
S& nganh va dic diém tinh hinh tai don vi; Hiéu truong dé ra ké hoach hop 1y
va phu hop thuc tién dé trién khai thuc hién cong tac thanh kiém tra; noi dung
tién d6 thuc hién ké hoach dam bao tbt viéc can ddi cac yéu to:

+ Tién do, thoi gian kiém tra cu thé;

+ Noi dung kiém tra cu thé (chuyén dé hoic dién rong);

+ Dbbi tuong duoc kiém tra (ca nhan hoac bg phan);

+ Phén cong cu thé ca nhan, bo phan (t6 kiém tra) lién quan cong tac kiém tra;

+ Ghi chu dinh tinh, dinh lwong chi tiéu phan ddu (néu can);

b) Thuwec hién hoat dong kiém tra:

Cin cir ké hoach KTrNB di théng nhat ban hanh; cac ¢4 nhan, bo phan c6 lién
quan thuc hién cong tac kiém tra theo sy phan cong, diéu dong cong tac. TH
ki€m tra c6 trach nhi€ém ghi nhan bang van ban theo quy dinh hién hanh (mau
04, 06, 07) dé Iam can ctr danh gid, hoan thién va luu trit ho so, bao cdo két
qua kiém tra;

Viéc 1ap bién ban kiém tra phai dam bao t6t viéc ghi nhan rd rang, chi tiét cac
trong di€ém, tuong minh, khong bé trong; day du cac yéu cau lién quan:

+ Noi dung kiém tra (thiee trang, cdc phdt hién qua kiém tra);

+ Két qua kiém tra (mukc dd hoan thanh va chat lwong thiee hién nhiém vu thong

qua viéc doi sanh véi quy ché, diéu 16, quy pham phdp ludt, chi tiéu phan dauw);

+Y kién cac bén co lién quan (nhdn xét, kién nghi, dé xudt);

+ Ho so, minh chimg di kém ¢ timg dot kiém tra;
Sau dot kiém tra, bao céo két qua kiém tra phai duoc gti vé Hiéu trudng kip
thoi trong han dinh, nham sém ¢6 sy xac minh, dinh hudéng giai phép hi¢u qua
cho cac dé xuat huong xur ly, khac phuc ngay (néu c6 phat hién sai pham) hoac
deé xuat khen thudng d¢ tao sy lan toa tich cuc dén tap thé su pham nha truong.

c¢) Phan tich va xir Iy két qua kiém tra:

Béo c4o két qua kiém tra phai c6 nhan xét, danh gia cu thé cho timg noi dung
kiém tra (“hoan thanh 16t nhiém vu” hodc “con han ché, sai sot trong thuyc
hién nhiém vu”) dé dam bao tinh hop 1y, tudng minh cho viéc thong bao két
qué kiém tra dén cac d6i tugng lién quan;

Duya trén két qua kiém tra, Hiéu trudng chi dao théng bdo cong khai két qud
kiém tra bang van ban; ddng thoi, dé ra bién phap va thoi han chan chinh, khic
phuc, cai tién chét lugng sau kiém tra; két hop sir dung két qua kiém tra doi véi
viéc xép logi, danh gid trong ting dot thi dua twong Gng ctia nha truong;
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Lanh dao nha trudng t6 chtrc biéu dwong, nhan rong dién hinh “hoan thanh t6t
nhiém vu”; nhic nho, phé binh ¢4 nhan, bd phan con dé xay ra han ché, sai sot
trong thyc hién nhiém vu dugc giao; xir Iy khan trwong, dut diém cac han ché,
sai sot c6 nguy co anh hudng dén tién d6 hoat dong chung ctia nha trudng va
uy tin cua don vi;

2. Thanh lap Ban KTrNB nha trwong nadm hoc hién hanh:

Ban KTrNB nha truong bao gém céc thanh vién:

+ Truong ban : Thay Ngo Ho6 Phong — Pho Hiéu truong;

+ Pho truong ban  : Thay Bui Quc Huy — Pho Hiéu truong;

+ Pho truong ban  : Thay Nguyén Vin — Chi tich Cong doan co so;

+ Thu ky : C6 Nguyén Thi Thay Tién — Thu ky hoi dong su pham;

+ Thanh vién : 11 Tb truong chuyén mon;

+ Thanh vién : 03 Pho t6 truong chuyén mén;

+ Thanh vién : C6 Nguyén Vit Hong Van — Vin thu; nhém truéng Van phong;
+ Thanh vién : Thay Ho Vian Bién — Phé chu tich Cong doan co so;

+ Thanh vién : Thay Phan Vin Thoi — Trg 1y Thanh nién;

+ Thanh vién : C6 Phan Thi Mai Hué - Thu quy;

+ Thanh vién : C6 Nguyén Thi Thity — Thu thu;

Tuy theo dic thi, tinh chét, yéu cau lién quan timg cong vu duoc kiém tra, cac thanh vién
trong Ban KTrNB s¢ dugc phan cong thanh cac To kiém tra (T6 trudng 1a Truong ban
hodc Pho truong ban);

3. Noi dung trong tim kiém tra (kiém tra chuyén dé hoic kiém tra di¢n rong):

a) Kiém tra cong tic quan tri nha trudng, quan Iy chuyén mén va té chirc, diéu hanh
nghiép vu & ting b phan, vi tri cong viéc:

Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh chung, cic quy ché da dwoc thong
qua & Hoi nghi can bg, vién chirc, nguwoi lao dong hang nam;

+ Quy ché dan chu co so;

+ Quy ché chi tiéu ndi bo;

+ Quy ché danh gia theo quy, phan loai d6i véi can bo, vién chc;
+ Quy ché quan 1y chuyén mon, nghiép vu;

+ Quy dinh thuc hién ché @6, chinh sach d6i voi hoc sinh, nha gido;

+ Quy dinh thyc hi¢n cong khai vé quan ly tai chinh, tai san cong; thuc hanh

tiét kiém; phong, chdng tham nhiing;

+ Quy dinh vé& vian hoa Gmg xir trong trudng hoc; tiép cong dan va giai quyét

khiéu nai, t0 cao;

Tw Kiém tra cong tac linh dao, quan 1y, diéu hanh:

+ T4 chirc thyc hién cong tac chinh tri tu tudng; quéan triét ch truong, quan

diém chi dao ctia Pang, nha nudc va co quan quan 1y gido duc cac cip;

+ Xay dung, trién khai to chire thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong,

chuong trinh va cac hoat dong gido duc chu diém theo tién do chung cua nganh;

+ T6 chtrc, thuc hién cong tac tuyén sinh dau cap hoc;
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+ To6 chuc, thyc hién cong tac tuyén dung nhan sy vién chirc, quy hoach bo
nhiém cua nha truong;

+ Quan ly ho so nhan sy nha truong theo Diéu 1€ truong trung hoc; can doi,
diéu tiét, bo tri vi tri viéc lam va sir dung ngudn nhan lyc nha truong;

+ Quan 1y cong tac boi dudng va phat trién di1 ngli nhan sy nha truong; to chirc
tham gia cac hoat dong xa hdi doi voi can bo, vién chure, nhan vién va hoc sinh;

+ Thuc hién quy ché dan chu, quy ché chi tiéu ndi bo; dam bao ché do, chinh
sach doi véi hoc sinh, nha gido, nguoi lao dong; dam bao an toan, an ninh truong
hoc; xay dung van héa img xu, giao ti€p trong nha truong;

+ Thyc hién quy dinh cong khai vé quan 1y cai cach hanh chinh; thu chi tai
chinh, quan 1y tai san; giai quyét phan anh, khicu nai, to céo;

+ T6 chirc, quan 1y cong tac phdi hop giitta nha truong véi chinh quyén dia
phuong, cac to6 chuc doan thé, ban dai di¢n cha me hoc sinh; cong tac xa hoi hoa
gido duc;

+ Quan 1y viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém ngoai nha trudng;
iii. Kiém tra hoat dong quan Iy cip t6, nhém chuyén mén ciia nha trudng:

+ Tham muu, xay dyng, trién khai t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc; phat
trién khung chuong trinh day hoc theo chii d& bo mén; diéu hanh va giam sat tién
dd thuc hién cac chuong trinh hoat dong gido duc chu diém;

+ T chire, hiéu qua diéu hanh va chét luvgng ddi méi sinh hoat chuyén mon
dinh ky, du gio, thao gidng, phat trién phong trao thi dua theo quy dinh hi¢n hanh;

+ Quan Iy tién d0, chat luong thuc hién chuong trinh, thyc hién ho so luu trit
minh ching chuyén mon cia gido vién bo mon theo quy ché chuyén mon, nghiép
vu su pham va Diéu 1€ truong Trung hoc pho thong;

+ Quan Iy, diéu hanh, ra soat chat lugng cong tac khao thi ctia thanh vién t6 bd
mon theo quy ché chuyén mén (bién soan ma tran kiém tra, danh gia; bién soan dé
kiém tra; coi kiém tra; chAm va tra bai kiém tra; nhap liéu diém sb; kiém do két
qua hoc tap bd mon);

+ Quan Iy tién d0, chat luong thuc hién tap huan boi dudng chuyén mon, bdi
dudng thuong xuyén cia gido vién bd mon theo chuan nghé nghiép;

+ Quan 1y, ra soat viéc thuc hién quy dinh cap nganh vé day thém, hoc thém
cua giao vién bo mon,;
+ Tb chirc ra soat, danh gia thi dua thanh vién t6 bd mon; tham muu cong tac
x€p loai vién chirc theo cac quy dinh hién hanh;
iv.  Kiém tra hoat dong quan Iy nhém, b phan hanh chinh cia nha truong:
+ Kiém tra hoat dong quan 1y Tai vu:

++ Dy toan thu chi tu cac nguon ngan sach, ngudn thu thoa thuan, ngudn
thu chi ho, ngudn tai trg; quy tién mat;

++ Quan ly mua sam, stra chira, duy tu bao tri, thanh ly tai san;

++ Quan 1y thuc hién cac ché d9, chinh sach, hop dong (lao dong phuc vu,
thinh giang);

++ Quan 1y hé thong chimg tir ké toan;

+ Kiém tra hoat dong quan 1y Van thu; quan 1y va luu trir hd so nha truong, hd
so gido hoc vy; ho so kiém dinh chat luong gido duc;

202122-1012 KTrNB KH KiemTra NoiBo TruongHoc /6 | 9



+ Kiém tra hoat dong quan ly Thu vién, phong B§ mon; thiét bi day hoc va
dung cu thuc hanh, thi nghiém;

+ Kiém tra hoat dong Giam thi chuyén trach; cong tac quan 1y hd so hoc sinh
(kiém dién, vi pham ndi quy, xtr ly ky luat, ti€p cong dan) va ho so gidm sat
tién do day hoc cua gido vién;

+ Kiém tra hoat dong Doan thé (Cong doan, Chi doan gido vién, DBoan Thanh

nién Cong san HO Chi Minh); hoat dong giao luu, hoc tip véi cac to chirc xa
hd1 ngoai nha truong;

+ Kiém tra hoat dong Y té hoc dudng; cong tac quan Iy thude, hd so thuc hién
ché do bao hiém y te, bao hiém tai nan, kham stc khée ddu ndm; ho so an toan
v¢ sinh thuc pham (cang-tin, ban tru);

+ Kiém tra hoat dong Tu van tdm 1y su pham, hd tro ddi twong Giao duc khuyét
tat hoa nhap; ho so theo doi sy tién bd cua hoc sinh khuyét tat hoa nhap;

+ Kiém tra hoat dong Phuc vu: v¢ sinh truong 16p, san bai; an toan va an ninh
truong hoc (Bao vé, Ky thuat dién — nudc va phong chay chita chay); mang
xanh trong nha truong; cong tac dich vu ban tra va cang-tin;

b) Kiém tra viéc trién khai thuc hién cac quy dinh ciia Quy ché chuyén mén va nghiép
vu su pham, tién d¢ hoan thanh nhiém vu gido duc trung hoc:

i.  Kiém tra hoat djng sw pham ciia can bj giao vién:

ot T6 chirc hoat dong day va hoat dong hoc (theo dinh huong nghién ctru chu
deé bai hoc, chuyén dé k¥ nang) vdi hinh thirc day hoc truc tiép hodc day hoc truc
tuyén theo chuong trinh day hoc 02 budi/ngay;

+ T chirc, d6i méi hoat dong gido duc (day hoc tich hop lién mén; day ’hoc
long ghép gido duc dia phuong, gido duc hudng nghiép, gido duc ky nang song;
day hoc theo du an; day hoc trai nghi¢m theo dinh huéng gido duc STEM);

+ To chire, doi méi hoat dong day hoc thi nghiém, thyc hanh; hoat dong gio
duc ngoai gio 1én 16p theo dinh huong hoc tap trai nghiém thue té (chuyén dé ngoai
khoa; chuyén dé sinh hoat cau lac bo hoc thuat hoac nang khi€u); huéng dan nghién
ctru khoa hoc — k¥ thuat;

+ "[6 chuc, day I}Qc phan hoa (béi dudng hoc sinh gioi; rén luyén phu dao hoc
sinh yéu; day hoc doi tugng gido duc hoa nhap)

+ Két qua, chét luong vé hoat dong hoc tip, rén luyén cua hoc sinh (nang lyc,
pham chat, trinh do, ¥ thirc va k¥ ning van dung thuc tién);

ii. Kiém tra viéc thue hién quy ché chuyén mén, nghiép vu sw pham ciia can
b0 gido vién:

+ Thyc hién hd so chuyén mon cua gido vién va hé so hoc vu lién quan khac
(bao giang dién tu, s6 ghi dau bai, ...);

+ Thuc hién quy ché kiém tra, danh gia hoc sinh (thuong xuyén, dinh ky); xét
duyét, danh gia va phan loai hoc sinh & tung giai doan day hoc;

+ Thyc hién quy dinh vé gido hoc vu, s6 diém dién tir (SMAS), hoc ba;

+ Thuye hién cac chi tiéu phan dau trong hoat dong giang day va hoat dong giao
duc chu diém (cp t0, cap trudng, cap cum, cip nganh);

+ Thuc hién quy dinh vé cong tac chii nhiém 16p (quan 1y va gido duc cac dbi
tuong hoc sinh; duy tri quan h¢ nha trudng — gia dinh; xay dung hoat dong thi dua
cua tap thé 16p phu trach);
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+ Thyc hién quy dinh vé& cdc cong tac kiém nhigm khac (cong tic doan the,
hoat dong phong trao thi dua cap truong va cap nganh);
+ Thuc hién quy dinh, chat luong va hiéu qua lién quan cong tac tu bdi dudng

thuong xuyén, tu nghién ctru khoa hoc g dung su pham (tham gia tap. huan nang
cao trinh do chuyén mén va nghiép vy, ing dung sang kién vao thuc tién);

Cac bién phap thue hién:

a)

b)

Pam bao nguyén tic chung: KTrNB 13 hoat dong xem xét, danh giac cac hoat dong
gido duc, diéu kién day va hoc trong pham vi ndi bg truong hoc nham muc dich thac
day tu kiém tra, tu khic phuc han ché dé hudng dén phat trién su nghiép gido duc noi
chung; phat trién nha trudng, phat trién ning luc cta ngudi day va phat trién nang luc,
pham chat ctia ngudi hoc noi riéng.

Str dung phwong phap Quan sat c6 muc dich, c6 ké hoach va c6 hé thong twong tng
vO1 moi doi tugng kiém tra;

+ Pbi voi ddi tugng vat chat — ki thuat: cha trong do bén; tinh thAm my; su bb tri
hop ly, khoa hoc;

+Pbi v6i hoat dong day, hoat dong hoc: chu trong tinh than phuc vy, thai dg tuong
tac trong thuc hién nhiém vu va nang lyc gidi quyét cong viéc hoac van de phat sinh;

+ Pbi voi hod so minh chimg, san pham cong viéc: chil trong phan tich thyc trang
tuong ung thoi diém ghi nhan sy vu viéc; trinh tu chat ch€ trong thuc hién sy vu viée
va nhan xét, doi sanh dé dua ra két qua, két luan danh gia chat lugng cong tac giai
quyét su vu viéc.

Str dung phuong phap tac dong truc tiép ddi twong kiém tra: phong van va lang nghe,
tap trung phén tich su kién dé tim nguyén nhén sai léch (dit cau hoi mé dé trao doi,
ghi nhan bién ban; hodc ding phiéu thim do, diéu tra; hodc phdi hop ca hai); tham du
cac hoat dong giao duc cu thé (du sinh hoat chuyén mon, du gio day 16p).

5. Trach nhiém thuc hién:

Ca nhén, bo phan

TT | thue hién kiém tra clia Nhiém vu cu thé
Ban KTrNB
+ Co trach nhiém lignh dao, chi daol td chuc thuc hiér} cac ké
N R hoach KTrNB va diéu hanh chung tat ca hoat dong ki€ém tra &
op | Thay Ngo Ho Phong - | yno dot kidm tra;
Truong ban KTrNB . _ ”
+ Co trach nhiém thyuc hién cong tdc bdo cdo ty kiém tra noi
dung: (111.3.a.i); (111.3.a.ii).
+ C6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh hoat dong kiém tra cac noi
dung: (II1.3.a.ii1); (IIL3.a.iv) lién quan cac cong tac Van thu,
o g Hoc vu, Thu vién, Thiét bi day hoc, Thi nghiém — Thyc hanh,
02 | Thay BuiQuoc Huy— | Gjsm thi chuyén trach, Tu van tam 1y su pham va Gido duc
Pho ban KTrNB A :
0 ban K1r khuyét tat hoa nhap; (II1.3.b.i); (II1.3.b.ii).
+ Co trach nhiém thuc hién cong tac bdo cao tu kiém tra noi
dung: (111.3.a.i); (111.3.a.ii).
+ C6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh hoat dong kiém tra cac noi
dung: (IIL.3.a.1); (IIL.3.a.iv) lién quan cac cong tac Tai vy, Doan
03 Thiy Nguyén Van — | thé, Y t&, Phuc vy; (IIL.3.b.ii) lién quan cac cong tac Chu nhi¢m,

Phé ban KTrNB kiém nhiém khac (thudc doan thé) va Boi dudng thuong xuyén.

+ Co trach nhiém thuc hién cong tac bdo cao tu kiém tra noi
dung: (III.3.a.iv) lién quan cong tdc Poan the.
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Ca nhéan, bg phan
TT | thwe hién kiém tra cia Nhiém vu cu thé
Ban KTrNB
T6 truong, Pho t0 | + Co trach nhiém thyuc thi ké hoach tién hanh kiém tra theo su
trudng chuyén mon — | phan cong to6/nhom kiém tra ctia Truéong ban hoac Pho trudng
Céac thanh vién ban; thyc hién hoat dong ki€m tra b mon, kiém tra chéo bo mon
04 khéc vé cac nd1 dung: (I11.3.a.111); (I11.3.b.1); (II1.3.b.11);
+ Co trach nhiém thuc hién cong tac bdo cao tu kiém tra noi
dung: (111.3.a.iii).
C6 Nguyén Vii Hong | + C6 trach nhiém thyc thi ké hoach tién hanh kiém tra theo sy
Van — Thanh vién; phéan cong to/nhém kiém tra cua Truong ban hodc Pho trudng
05 C6 Phan Thj Mai Hué - bﬁrll;gtéu_r_c hién hoat dong kiém tra cac ndi dung: (IIl.3.a.iv);
Thanh vién; (111.3.b.11).
C6 Nguyén Thi Thay —
Thanh vién;
Thay H6 Van Bién — | + C6 trach nhiém thyc thi ké hoach tién hanh kiém tra theo su
Pho chu tich Cong doan | phan cong t6/nhom kiém tra cua Truong ban hodc Pho truong
CO SO; ban; thyc hién hoat dong kiém tra cac noi dung: (IIL.3.a.1);
Thiy Phan Van Thoi — (IH.3.b.}V) }}en quan cdc cong ‘tac DAoan thé, Tu van tanq.ly.éu
06 , A pham va Giao duc khuyet tat hoa nhap, Phuc vu; (I11.3.b.ii) lién
Tro ly Thanh nién; A . 2 X o
quan cac hoat dong giao duc chu diém cap truong, hoat dong
phong trao thi dua cap truong (thong qua cong tac chu nhiém,
cong tac kiém nhiém cua cac t6 chirc doan thé trong nha truong),
hoat dong boi dudng thudng xuyén.
C6 Nguyén Thi Thiy | + C6 trach nhiém tham muu tong hop, phan loai, kiém do cac
Tién — Thu ky; van ban ké hoach, bao cdo, bién ban, minh ching dé hoan chinh
07 C6 Nguyén Vi Hong h6 so KTrNB tung dot kiém tra trinh duyf:t Tru(f‘ng ban; ’
Van — Thanh vién + C6 trach nhiém thuc hién cong tac chuan bi ho so so két HK1
va tong ket nam hoc veé cong taic KTrNB cua nha truong dé bao
cdo cap S& nganh.

Pé nghi ca nhan, bd phan lién quan nim rd ndi dung cua van ban ndy, quan tri¢t tinh than trach nhiém;
khong chu quan, ddng strc dong 1ong quyét tim thye hién tt cac yéu cau, muyc tiéu da dé ra va giai
quyét cong viéc dugc giao kip thoi, hoan thanh tét tién do cong viéc chung./.

Noi nhin:

S GD&DT TPHCM (dé b/cdo);
Thanh tra S¢ (dé b/cdo);

BLD, Ban KTrNB (dé th/hién, d/gid, b/cdo);
N/yét: PGV, VP, website;
Luu: VT;

KT. Hiéu trwéng

NGO HO PHONG
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SO GIAO DUC & BPAO TAO THANH PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT DUONG VAN DUONG

Péc 1ap — Tu do — Hanh Phuc

TP. H6 Chi Minh, ngay ..... thing 10 niam 2021
PHU LUC
V/v trién khai khung tién d9 thwc hién Kiém tra Noi bd trudong hoc nim hoc 2021 — 2022
(dinh kém theo ké hoach Kiém tra Noi b nha truong)

Poi twong duoc
kiém tra twong irng Ghi chi / Danh gia
vi tri viéc lam

Thoi gian Noi dung hoat dong thuc hién ké hoach tién hanh kiém tra

Cong tac Tuyén sinh dau cap THPT cua nim hoc méi;

Cong tac chudn bi ha ting co s vat chat nha trudng phuc vu hoat dong

day hoc, hoat dong gido duc va an toan — an ninh truong hoc; DPT1, DT4 Kiém tra chuyén dé
Cong tac dy toan tai chinh, kiém keé tai san dau nim hoc;

Cong tac tuyén dung nhan sy cia nim hoc mai;

Cong tac quan 1y trién khai ho so dau nam hoc méi: ho so nha truong; hod
so gido hoc vu; ho so chuyén mon, nghiép vu cia to bd mon;

Det 01 Cong tac chuan bi Hoi nghi chuyén mén (cép trudng, cap to), Hoi nghi bT1, T2, BT3, Kidm tra dien ron
Tur thang Cha me¢ hoc sinh dau nam hoc; bT4 enrong
10/2021

Cong tac chuén bi to chirc Hoi nghi can b, vién chirc va ngudi lao dong
(cdng khai chi tiéu gido duc, tai chinh, tai san);

Cong tac quan 1y hd so hoc vu lién quan co sé dit liéu hoc sinh, s6 diém
dién tor (SMAS) ctua ndm hoc moi;
Cong tac quankly hvoat dQngAs.lnI} .ho:';lt taP huqan c’huyen mbn, nghAlep vu su PTI, DT2, PT3 Kiém tra dién rong
pham dau nam hoc d6i voi can bd quan ly, can bd gido vién;
Cong tac quan 1y hoat dong gido duc, tip huan k¥ niang dau nim dbi voi
hoc sinh (quy che kiém tra, danh gia; k¥ nang hoc tap; Ky nang song)
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Poi twong duoc

Thoi gian Noi dung hoat dong thuc hién ké hoach tién hanh kiém tra kiém tra twong ng Ghi cha / Panh gia
vi tri viéc lam
Cong tac quan 1y hd so chuyén mon, sinh hoat nghiép vu su pham theo
quy ché chuyén mén; quan ly chat luong day hoc va hoat dong gido duc
Pot 01 02 budi/ngdy cua to bo mon; o PT1, DT2 Kiém tra dién rong
T .th ) Cong tac quan 1y chuyén mon vé day hoc phan hoa, day Nghé pho thong;
wthang N ot - : . A
11/2021 Cong tac quan ly viéc thuc hién quy dinh Day thém, hoc thém;
Cong tac thyc hién ché dd, chinh sach doi ngtll su pham nha truong; I .
e, s . bTI, bT4 Kiém tra chuyén de
Cong tac quan ly ho so nhan sy, t6 chirc nha truong;
Cong tac quan ly tai chinh, tai san;
Cong tac quan 1y hd so gido hoc vu (SMAS, sO dang b, hoc ba, sd ghi
dau bai); bTI, bT4 Kiém tra chuyén de
Dot 01 Cong tac quan 1y thiét bi, dung cu, phuong tién phuc vu day hoc va phuc
: vy cdng téc lién quan qudc phong — an ninh;
Tw thz'lng .2 n A A
12/2021 dén hét | Cong téc thuc hién hd so chuyén mon, nghiép vu su pham nha gido: chit Kiém tra chuyén d¢ theo d¢
R R A A bT3 xuat 30% thanh vién cia moi
thang 01/2022 luong day hoc 02 budi/ngay cia gido vién by mon; 1A
t0 bo mon
Cong tac hoc vu lién quan kiém tra, danh gia; xét duyét, xép loai hoc sinh;
chot duyét SO diem dién tir HK1; PTI1, PT3 Kiém tra dién rong
Cong tac chuan bi Hoi nghi Cha me hoc sinh lan 02;
Dot 02 Cong tac chuén bi kiém tra, danh gia cAp Cym chuyén mon vé gido hoc
L 1A A n . Y bT1, bT2, bT3, .2 A A
Tir thang vuy; sinh hoat t6 b mon; hoat ddng gido duc 02 budi/ngay va cac chuong DT4 Kiém tra dién rong
02/2021 trinh nha truong;
bot 02 Cong tac quan ly chuyén mén lién quan hoat dong day hoc phan hoa (bdi
Tir thang dudng, phu dao hoc sinh) va hoat dong chuyén de¢ hoc tap trai nghiém bTI1, bT2, bT3 Kiém tra chuyén de
03/2021 (ngoai khoa, ngoai gio 1én 16p, cau lac bo);
Pot 02 Cong tac quan ly chuyén mon, nghiép vu su pham vé on tap kiém tra, PT2, DT3 Kiém tra dién rong

danh gia hoc sinh cudi cap;
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) ) ) ]?6i twong dugc
Thoi gian N¢i dung hoat dong thwe hién ké hoach tién hanh kiém tra kiém tra twong irng Ghi chu / Panh gia
vi tri viéc lam
Tir thang Cong tac quan ly hd so hoc vu, hd so chuyén mén lién quan cac ky thi chu 7 ‘
04/2021 diém cap nganh (Nghé pho thong, Hoc sinh gioi); chuan bi hd so ding ky bTI1, T2, bT3 Kiém tra chuyén de
t6t nghiép THPT va tuyén sinh Pai hoc, cao dang;
N A 1A A A i n oz Kiém tra chuyén dé theo dé
Cong tac thuc hi¢n ho so chuyer;l.mor‘l, nghlep vusu ph?m rAlha gido; chat BT3 xudt 30% thanh vién (tiép
luong day hoc 02 budi/ngay cia gido vién by mon; o K 1R A A
theo) cua moi t6 bd mon
Cong tac quan 1y hd so chuyén mon, sinh hoat nghiép vu su pham theo
quy ché chuyén mén; quan ly chat lugng day hoc va hoat dong giao duc bT2 Kiém tra dién rong
02 budi/ngay ctia t6 bd mon;
Dot 02 Cong tac hoc vu lién quan klerq tra, danh gia; xét duyét, xép loai hoc sinh;
Tir thang chot duyét So diém dién tir Hoc ky 2; PT1, T3 Kiém tra dién rong
05/2021 Cong tac chuin bi Hai nghi Cha me hoc sinh 14n 03;
Cong tac quan 1y tai chinh, kiém ké tai san nam hoc; DTI1, bT4 Kiém tra chuyén dé
Cong tac danh gia cudi nam, xét duyét thi dua nam hoc; bTI1, bT2 Kiém tra dién rong
Cong tac khao thi lién quan den cac hoat dong gido duc phuc vu ky thi t6t % A 4
nghiép THPT cap t6, cip truong, cip S nganh. bT1, BT2, BT3 Kiém tra chuyén dé
Dot 03 Cong tac hoc vu chét duyét S6 diém dién tir ciia nam hoc hién hanh;
Tur thang R , s 1s 1A . \ A A1 A AL a1y 1A .
06/2021 Cong tic quan Iy ho so nha trudng, ho so 6 bo mon; quan Iy ho so minh | pyry pry pypy Kidm tra chuyén dé
chirng phuc vu cong tac kieém dinh chat lugng gido duc cua nha truong;
Cong tac quan ly cac hoat dong chuan bi ké hoach hé;

* Lich trinh khung tién d6 c6 thé dugc diéu chinh, bd sung theo tinh hinh thyc té ciia nha trudng trong mdi giai doan ctia nim hoc hién hanh
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